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 مقدمـه :
ــرق مســتمر و مطمــدر ر  ــامیم ب ــرای ت ــرق ک ــور ب م م ــترکیم و ئاســتای اهــداف صــنعت ب

پایداری هر چه بی تر شبکه بـرق انتقـال و فـوق توزیـع و براسـاا برنامـه ریـبی هـای بعمـل آمـده 
ای بهره برداری در بخ های مختلـف مـورد بـازنگری قـرار گیرنـد. در ــدستورالعمل هه ــمقرر گردید ک

ایــم راســتا دفتــر فنــی و نظــارت انتقــال شــرکت تــوانیر نســبت بــه ت ــکیل کــار گروهــی بــا همکــاری 
تعدادی از کارشناسان ذیربط شرکت های برق منطقه ای بـرای بـازنگری گـردش کـار پیگیـری و رفـع 

نمود که نهابتاً منجـر بـه تهیـه ایـم دسـتورالعمل وگـردش کـار گردیـد. امیـد نواقص تجهیبات اقدام 
اســت کــه بــا ایجــاد و ــدت رویــه در تمــامی شــرکتهای بــرق منطقــه ای و اجــرای ایــم دســتورالعمل، 
نسبت به انجام بموقـع ، مناسـب و متناسـب بـا نیازهـای شـبکه جهـت رفـع نـواقص و م ـکلات در 

 قدام گردد.اسرع وقت و با دقت هر چه بیت ر ا

 هدف :  
 ینـدآدرراسـتای بهبـود فر و دت رویه و یکسان سازی دسـتورالعمل هـای بهـره بـرداری  ایجاد

و تـامیم مسـتمر بـرق رفـع عیـوت تجهیـبات در  ـداقل زمـان ممکـم ، امکـان پیگیـری اقـدامات اجرا
 م ترکیم میباشد.

 محـدوده اجـرا :  
 شبکه انتقال و فوق توزیع تمامی شرکتهای برق منطقه ای میباشد. بهره برداری

 مسئوليت اجـرا :  
ــرق منطقــه ای مســئو  ــر عهــده مــدیر عامــل شــرکت ب ــم دســتورالعمل ب لیت  ســم اجــرا ای

 میباشد که از طریق معاونت بهره برداری آن شرکت اجرا میگردد.
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 تعاریف:
 :پست برق

با مجموعه ای از تاسیسات وتجهیبات برقی از قبیل : ترانسـفورماتور، کلیـدها،  محلی است 
سکســـیونرها، وســـایل انـــدازه گیـــری،  طـــو  ورودی و  روجـــی ، راکتـــور و کاپاســـیتور وبـــی هـــای 

 مختلف که برای انتقال و توزیع نیروی برق از آن استفاده می ود.
 

 مرکب پیام :

ر پســتها بــه آنجــا اعــلام میگــردد و هــر طریــق اپراتــواســت کــه اعــلام عیــب هــا بــه از  مرکــبی 
شرکت برق منطقه ای با توجه به سا تار  ود میتواند ایم مرکـب را بصـورت مسـتقل و فقـط جهـت 

، بصـورت اعلام عیوت، با استفاده از پسـتهای ارتبـاطی، بـا همکـاری در مرکـب کنتـرل و دیسـ اچین 
ر هـر  ـال اعـلام عیـوت از پسـتها بـه ایـم مرکـب مکانیبه و یـا بـه هـر صـورت دیگـری اقـدام نمایـد. د

 البامی است.
 

 امور بهره برداری یا امور انتقال :

به مجموعه ت کیلاتی که وظیفه کنترل و نظارت بـر انجـام مانورهـا و برنامـه هـای اجرا ـی و  
عملیــاتی شــبکه و هم نــیم پیگیــری رفــع نــواقص و م ــکلات شــبکه را بــر عهــده دارد، امــور بهــره 

 یا امور انتقال گفته می ود. برداری
 

 مرکبکنترل یا دیس اچین :

مرکبی است که وظیفه راهبری و پـایش شـبکه بـرق تحـت پوشـش  ـود را بـه عهـده دارد و  
 انجام هر گونه عملیات در شبکه با هماهنگی ایم مرکب صورت می پذیرد.

 
 
 

 وا د اجرایی :
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هـا واگـذار میگـردد و  ـداقل دارای شامل افرادی است که مسـئولیت اجـرای کـار بـر عهـده آن 

 شرایط ذیل است:
 الف : از دستورالعمل ها و مقررات ایمنی آگاهی کامل داشته باشد.

ت : مهارت های فنی ، اجرایی انجام کار وی مورد تا ید مسئولیم مربوطه قرار گرفتـه و مسـئولیت 
 ایمنی افراد تحت سرپرستی را عهده دار باشد.

 باشد.و مورد تا ید بهره برداری ، بعنوان انجام دهنده کار معرفی شده اجرا یوا د ج : از طرف 
 

 کمیته پیگیری رفع عیب :

کمیته پیگیری رفـع عیـب شـامل نماینـدگان دفتـر فنـی ، امـور بهـره بـرداری ) امـور انتقـال( و  
یرنـده وا دهای اجرا ی بوده و زیر نظر معاون بهـره بـرداری شـرکت میباشـد. ایـم کمیتـه تصـمی  گ

ارجـاع شـده میباشـد هم نـیم پیگیـری نهایی در  صوص نـواقص رفـع عیـب ن ـده کـه بـه کمیتـه 
موارد به ارجاع به سایر وا دها ، نحوه تامیم قطعه یـا تجهیـب و یـا در صـورت لـبوم رد اعـلام عیـب 

 ی و اقدام می نماید.ررا تصمی  گی
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 فرآیند ثبت ، اعلام و رفع عیب نواقص
 
میتواند توسط اپراتور پست در بازدیدهای روزانه ، هفتگی، ماهیانه و یا م اهده عیب  -9

هر  بازدید دیگری از تجهیبات و یا در هنگام بروز  ادثه در پست و یا زمان انجام برنامه 
تعمیرات باشد هم نیم م اهده عیب میتواند توسط پیمانکاران وا د اجرا ی و یا 

 اعلام میگردد. ناظران صورت بگیرد ولی توسط اپراتور
 

اپراتور هنگام م اهده عیب باید، آن را به مرکب پیام منتقل کند، در صورتیکه اپراتور  -2
ت خیص دهد عیب اضطراری است میتواند جهت تسریع در کار با وا د اجرا ی ک یک 

 تماا  اصل نماید وجهت رفع عیب اطلاع رسانی و پیگیری نماید.
اعلام عیب ها به آن اعلام میگردد و هر شرکت با  توضیح : مرکب پیام ، مرکبی است که

 توجه به سا تار  ود میتواند ایم مرکب را بصورت مستقل و فقط جهت اعلام عیوت ،
بصورت سیست  مکانیبه و یا و وا د بهره برداری ) امور انتقال (  با پستهای مرتبط هماهن 

اعلام عیوت از پستها به  وگبارش نمودن  نماید. بهر ال اصلایجاد  به هر صورت دیگری
 ایم مرکب مطابق گردش کار تعییم شده باید رعایت گردد.

ً توسط مرکب پیام به  اعلام شودعیب های اضطراری به مرکب پیام  چنان ه -3 ، سریعا
 وا دهای اجرا ی اعلام میگردد تا جهت رفع عیب اقدام نمایند.

 
مرکب پیام آن را به بهره  ،  نباشدپیام اضطراری عیب گبارش شده به مرکب در صورتی که  -4

 ( T )ضمم م خص کردن زمان مورد نیاز اولیه برای رفع عیب با توجه به نوع عیب بردار 
 اجرا ی متناسب با نوع عیب اقدام نماید.  نسبت به ارجاع آن به وا د
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برابر با (  T برای مراجعه گروه اجرایی به پست جهت رفع عیب اعلام شده)  داکثر زمان 

یک  ضمنا میباشد. (هر کدام زودتر فرا برسد  )تجهیب مورد نظر PMسه ماه یا اولیم برنامه 
و وا د مجری در آن م خص شده است به پست اعلام  Tاعلام عیب که زمان  فرمنسخه از 

 ارجاع میگردد. مرکب پیامه کننده و یک نسخه به وا د مجری و یک نسخه ه  ب
 
به نوع عیب و مدت زمان م خص شده توسط بهره بردار موظف   ی با توجهیوا د اجرا -5

به محل عیب مراجعه و با هماهنگی اپراتور و رعایت آ یم نامه برابر ضوابط موجود است 
 مقررات ایمنی نسبت به رفع عیب اقدام نماید.

 
چنان ه به هر دلیلی وا د اجرا ی در زمان مقرر به پست مراجعه ننمود، اپراتور جهت  -6

اعلام عیب را به بهره برداری و برای بار دوم اعلام  مجددا پیگیری رفع عیب برای بار اول
 عیب را به کمیته پیگیری اعلام عیب ارجاع می نماید. 

، وا د انتقال  لازم به توضیح است که اعضاء کمیته اعلام عیب شامل نمایندگان دفتر فنی
می ده و زیر نظر معاونت بهره برداری شرکت بو)امور انتقال( اجرایی و وا د بهره برداری 

برای ارجاع عیب به سایر وا دها، نحوه تامیم نهایی ایم کمیته تصمی  گیرنده  باشند.
 میباشد.گبارش شده به کمیته  قطعه و یا تجهیب و هم نیم در صورت لبوم رد اعلام عیب
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فرآیند اعلام عیب اقدام چنان ه عیب رفع گردید اپراتور نسبت به ثبت رفع عیب و بستم  -7

 می نماید.

 
دلیل آن بهمراه وا د اجرا ی موظف است در صورتی که به هر دلیلی عیب رفع نگردید  -8

قطعه از انبار، نیاز به تعریف  یا و به اببارملبومات مورد نیاز جهت رفع عیب مانند نیاز 
ً پروژه بهینه سازی و نیاز به  اموشی و... را  ی )امور بهره بردارپست و  اپراتور بهکتبا

در کمیته  عیب را می تواند گبارش بهره بردار ،)در صورت نیاز اعلام نماید. انتقال (
 پیگیری رفع عیب مطرح نماید(.

 
بهره بردار موظف است تمام تلاش  ود را برای رفع م کلات که در بند قبل ذکر شد  -1

 بکارگیرد.

 
بطوریکه پیگیری  اپراتور ادامه می یابد.ایم چر ه تا رفع کامل عیب و ثبت آن توسط  -91

 گبارش اولیه تا  اتمه کامل رفع عیب بایستی توسط اپراتور صورت پذیرد. 
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………… ت : نام پس

م له دو مرح ل له او مرح جهيزات : نام ت 0 ده : تاريخ مشاه

0 0 تاريخ اعلام : ب : ل نص مح 0 ده : ساعت مشاه

0 0 ده پيام : اعلام کنن د دستگاه  : ک 0 ب : شماره عي

ی ردار هره ب ور ب ام 0 ده پيام : گيرن شماره دستگاه : 0 تاريخ اعلام  :

امضاء مركز پیام به بهره برداری : 

امضاء ی....... بهره بردار له 1 □ مرح

امضاء ی....... بهره بردار له 2□ مرح

امضاء ی: رائ د اج واح گروه :

امور :

امضاء ت: اپراتور شيف امضاء :

امضاء ............................... ی: رائ امور اج

امضاء ی: بهره بردار

امضاء

نسخه سوم : اپراتور جهت ثبت نسخه دوم : کارشناس بهره برداری  نسخه اول :   مجری انجام کار

د . دام نموده و گزارش فرمائی دت ........................... اق ی م ذکورط ع عیب م ه رف طفا نسبت ب  ل

ب: شرح عي ب ده عي نن ده ک مشاه

ی : رائ به امور اج

د . دام نموده و گزارش فرمائی دت ........................... اق ی م ذکورط ع عیب م ه رف طفا نسبت ب  ل

بسمه تعالی

ع                                               اعلام عيوب پستهای انتقال و فوق توزي

برق منطقه ای …..…. - معاونت بهره برداری

 امور بهره برداری

د . ب  گردي ع عي ذکر  بر اساس گزارش زير رف از اشکال فوق ال ترام در تاريخ .............................  با اح

 شرح رفع عیب

دام  لازم  . لاع و اق ت اط ب جه ،                                                                                                                                             مرات بهره برداری ......... 

د . دام نموده و گزارش فرمائي ب  فوق اق ع عي ت به رف طفا نسب ل

ب : ع عي ميته پيگيری رف به ک

د. دام لازم صادر فرمائي ی  و اق دگ طفا دستور رسي ده ل له و زمان مشخص ش ی دو مرح ب در ط ع عي ه به عدم رف با توج

به                                      :

ب ع عي ميته پيگيری رف ک

د. رد ی گ ط بهره برداری پيگيری م ب توس ع عي ميته پيگيری رف اع ک ل ارج ه به نوع و مح ل با توج ساير مراح

اپراتور□

پيمانکار□

ناظر□

ساير□

د ب استفاده شو ع عی میته پیگیری رف ل برای ارسال به ک ت ذی ل در صورت نیاز از قسم ستورالعم مطابق د
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م . ماي د مين وق را تايي وارد ف ي م ررس ن ب ت ضم سئول پس م ب اينجان

ه نام  ز ب رك قال م ت انت س راتور پ ه اپ ب خ  اري ب را در ت ع عي ت رف اپراتور پس ب اينجان

لاع دادم .  اط اي   ه نام آق ز ب رك ت ارتباط م س راتور پ ه اپ ب را ب ع عي دم رف سوم ع ه  رحل س از م ت ده روز پ س راتور پ اپ ب اينجان

ار ري ك ج ط م راي آن توس ت اج ار و صح ر انجام ك ظارت ب رح ن ش
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و
ص

خ
م

لاع دادم . اط اي  قال آق ن انت سئولي ه م ان ب زم م ار ه ف ك ن توق ار ضم ح ك راي صحي دم اج ل ع دلي ب

لاع دادم .  اط

ه  ش ر نق با تغيي ب : ع عي ر رف ت تاخي عل

ت  : ف راتور شي اپ ب : ده عي نن ع ك رف ب : ع عي خ رف تاري

م ده پيا رن ي گ

ب ع عي ي رف چگونگ

ب
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رف

ح 
ر

ش

م خ اعلا تاري

م ده پيا نن اعلام ک

ار
 ك
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ص

و
ص

خ
م

ر مي تع

ض تعوي

ه ش ق ر ن غيي دون ت ب

ه ................ روز ( اصل ري ) با ف ب و پيگي                                   اعلام عي

ه ارجاع نتيج ب  ع عي ری رف ه پيگي ميت ه ک ارجاع ب م ه دو رحل ل م ه او رحل م

ه س از حادث پ

ر وارد ديگ م

ب  ده عي شاه خ م تاري

ور
ات
ر

اپ
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و
ص

خ
م

ستگاه  رار د ق ست ل ا ح م ستگاه معيوب  د د نام و ك

ب ده عي شاه ي م چگونگ

ب
عي

ح 
ر

ش

د هنگام بازدي

ه تعا لي سم ب

رداري  ره ب ت به - معاون ي.............  ه ا ق ط رق من ت  ب رك ش

ی ردار ره ب ور به  ام

ب ري عيو ت و پيگي ت : ..........................       اعلام و ثب س پ

ش زار شماره گ ب ده عي شاه ت م ساع
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 صفر شماره تجديدنظر:
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 گردش کار فرآیند ثبت ، اعلام و رفع عیب نواقص
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 گردآورند گان  سند :      

 
 امضاء سمت نام شرکت نام ونام  انوادگی

  مدیر کل دفتر فنی و نظارت انتقال توانیر هاش  علی ور

 توانیر غلامرضا استاد
کارشناا نظارت بر تجهیبات ف ار 

 قوی
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 گـردآورندگان سنـد :  

 
 شرکت سمـت نام و نام  انوادگـي

 توانیر مديركل دفتر فني و نظارت انتقـال پورهاش  علي

 توانیر معاون دفتر فني و نظارت انتقـال محمد جعفری

 توانیر ر یس گروه مهندسی شبکه پیمان کریمی فرد

کارشناا نظارت بر تجهیبات ف ار  غلامرضا استاد

 قوی

 توانیر

 برق منطقه ای با تر انتقال مدیر دفتر فنی ناهیدی نژاد

 برق منطقه ای گیلان انتقال مدیر دفتر فنی عیسی زاده

علی اصغرفر ی 

 راد

  وزستان برق منطقه ای انتقال مدیر دفتر فنی

 برق منطقه ای  وزستان انتقال مدیریت بهره برداری علی مصطفایی نیا

 برق منطقه ای  راسان مدیر دفتر فنی انتقال طلوع

 برق منطقه ای یبد انتقال مدیر دفتر فنی فتح آبادی

 برق منطقه ای سمنان دفتر فنی انتقال آلبویه

9 
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 کنترل سند

 صدور سنـد  -9
برداري و بازنگري نامه توليد ، بهرهسند با ضوابط آ يم

 اسنـاد داراي مطابقت دارد . 
 سمت :                      كننده :نام و نام  انوادگي كنترل

 

 مهـر و امضاء دفتـر
 )صادركننـده(

 

 
 هاي لازم دريافت سنـد و كنترل -2

دريافت سنـد نام سازمان :  ......................... تاريخ 
.................... : 

 
سند از نظر شكلي)تعداد اوراق، وانايي و ...(  □

 كامل است . 
 هاي مربوطه ثبت گرديد . سند در فرم □
 اعتبـار مرتبط ابطال گرديد . اسنـاد منسوخ و يا بي □

سمت : ..................   كننده :نام و نام  انوادگي كنترل 
.................... 

 

 مهـر و امضاء دفتـر
 كننـده( )دريافت

 

 
 برداريبهـره -3

نام وا ـد سازمانـي 
................................................. 

دريافت سنـد                          تاريخ :  □
.................... 

اجـرا                      تاريخ :  اتمه دوره □
.................... 
سمت ..................   كننده :نام و نام  انوادگي دريافت

 :.................... 
 

 كننـده مهـر وا د دريافت
 )استفـاده كننـده(

 
 ابطال سنـد  -4

استناد ايم سنـد در تاريخ ......................... به
 ........................

  ..............................................................................
 ابطال گرديد . 

..... سمت : .................. كننده :نام و نام  انوادگي ابطال
.................... 

 مهـر و امضاء 



 
 شركت توانير
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 9314آبانتهیه : تاريخ 

 
 
 
 
 


